
Положение

об организации пропускного режима и правилах поведения  в здании МАОУ СОШ № 2

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании», Уставом МАОУ СОШ № 2 и Правилами внутреннего трудового распорядка.

1.2. Пропускной режим вводится с целью установления порядка во время учебно-воспитательного процесса, создания безопасных условий для учащихся и сотрудников школы, исключения возможности проникновения преступных элементов, террористов и иных посторонних лиц, а также транспортных средств на территорию школы, посягательства на имущество и оборудование, его порчу и уничтожение.

1.3. Пропускной режим в помещение школы предусматривает комплекс специальных мер, направленных на поддержание и обеспечение установленного порядка деятельности школы и определяет порядок пропуска учащихся и сотрудников школы, граждан в административное здание.

1.4. Ответственность за осуществление контрольно-пропускного режима в школе возлагается на директора школы, непосредственно на  вахтеров и сторожей.

1.5. Организация контрольно-пропускного  режима в школе возлагается на заместителя  директора по административно-хозяйственной работе, на дежурного администратора – контроль за его осуществлением (в дни дежурства).

1.6. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех сотрудников, постоянно или временно работающих в школе, учащихся и их родителей, всех юридических и физических лиц, осуществляющих свою деятельность или находящихся по другим причинам на территории школы.

1.7. Сотрудники школы, учащиеся и их родители должны быть ознакомлены с настоящим Положением. В целях ознакомления посетителей школы с пропускным режимом и правилами поведения настоящее Положение размещается на информационном стенде и на официальном  Интернет-сайте.

2. Организация пропускного режима

2.1. Пропускной режим в МАОУ СОШ № 2 осуществляется:

- во время проведения учебных занятий (уроков, внеурочных занятий – кружков, факультативов, спортивных секций и т.д.) - вахтером, сторожем, дежурным администратором, дежурным учителем, уполномоченными на осуществление пропускного режима руководством школы (с 07.30  до 17.30);

- в вечернее и ночное время, а так  же в праздничные дни сторожем (с 17:30 до 07:30 с понедельника по субботу; с 07:30 до 07:30 следующего дня в воскресенье и праздничные дни).

2.2. Вход учащихся в школу на учебные занятия осуществляется самостоятельно или в сопровождении родителей с 07:30 до 08:30 Вход учащихся в школу во внеурочное время  (работа кружков, секций, внеклассные мероприятия) осуществляется в  соответствии со списком,  составленным классным руководителем или работником, ответственным за проводимое мероприятие. Во время каникул учащиеся допускаются в школу согласно плану мероприятий по воспитательной работе, утвержденному директором школы.

2.3. Педагогические работники, специалисты, а также обслуживающий персонал приходят в школу в соответствии с графиком работы, утвержденным директором  и делают запись в журналах регистрации на вахте. По окончании рабочего дня сотрудники школы обязательно делают запись в журнале регистрации об убытии.

2.4. Посетители осуществляют вход в учреждение при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, с фиксацией в журнале регистрации посетителей. После записи данных (Ф.И.О.; документ; время посещения; цель посещения) посетители перемещаются по зданию школы с пропуском, выданным на вахте основной школы. После окончания визита посетитель обязан вернуть выданный пропуск вахтеру (сторожу). Вход посетителей на классные собрания, открытые мероприятия  осуществляется также с регистрацией в журнале регистрации посетителей или без регистрации, но в присутствии классного руководителя или лица ответственного за проводимое мероприятие.

2.5. При выполнении в учреждении строительных и ремонтных работ вход рабочих в учреждение осуществляется по списку, составленному подрядной организацией, согласованному с директором школы, без записи в журнале учета регистрации посетителей.

2.6. При несоблюдении посетителем порядка организации пропускного режима в здании школы лицо, ответственное за пропускной режим, незамедлительно информирует директора школы и действует по его указаниям либо применяет устройство тревожной сигнализации с целью вызова сотрудников вневедомственной охраны.

2.7. Директор школы, его заместители, руководители структурных подразделений (заведующий столовой, заведующий библиотекой) могут находиться в школе в любое время суток. Педагогические работники могут находиться в школе в рабочие дни с 07:30 до 21:00 (суббота – с 07:30 до 18:00), а в выходные и праздничные дни по согласованию с директором школы.

2.8. В ночное время сторож выполняет обход всего здания школы и территории, обращая особое внимание на целостность дверных и оконных запоров, целостность окон, исправность системы заграждения (калитки, ворота, заборные секции), исправность отопительной системы, водоснабжения и пожарной сигнализации, наличие посторонних людей на территории школы.

3. Контрольно-пропускной режим для автотранспортных средств.

3.1. Ворота для въезда автотранспорта на территорию школы открывает вахтер или сторож, которые и контролируют выезд автотранспорта.

3.2. Допуск без ограничений на территорию школы разрешается двум школьным автобусам, принадлежащим МАОУ СОШ № 2, автомобильному транспорту экстренных и аварийных служб: скорой медицинской помощи, пожарной охраны, управления ГО и ЧС, управления внутренних дел при вызове их администрацией школы.

3.3. Парковка автомобильного транспорта на территории школы и у ворот запрещена.

3.4. Водители школьных автобусов при выезде с территории школы и при заезде на территорию обязаны постоянно закрывать ворота на замок.

4. Обязанности сторожа, вахтера.

4.1. Сторожа, вахтеры обязаны постоянно находиться на посту и контролировать вход (выход) людей, въезд (выезд) автотранспорта, осуществлять пропускной режим в соответствии с настоящим Положением. Обращать особое внимание на лиц, проявляющих повышенный интерес к  школе, пытающихся оставить пакеты, свертки и т.д. Не допускать лиц в нетрезвом состоянии.

4.2. В случае обнаружения взлома дверей, запоров или других выше перечисленных нарушений, осмотреть объект и немедленно сообщить директору школы, в случае отсутствия связи с директором – заместителю по административно-хозяйственной работе.
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